PELAYANAN TERPADU SATU PINTU (PTSP)
ONE GATE INTEGRATED SERVICE
KEPANITERAAN HUKUM

Pengadilan Negeri Purwakarta
Kelas 1B

Jalan K.K. Singawinata Nomor 101 Purwakarta
Telp/Fax: (0264)8222014/200830
Website: www.pn-purwakarta.go.id



1.Keterangan di Pidana Karena
Kealpaan Ringan/Alasan Politik

1.Surat
2.Surat
3.Surat

oermohonan®
oernyataan*

oengantar dari desa setempat

4.Fotokopi KTP

5.Fotokopi SKCK dari Polres (dilegalisir)
6.Fotokopi ijazah terakhir (dilegalisir)
7.Pasfoto berwarna 4x6 (2 lembar, latar belakang

warna merah)

*Surat permohonan dan surat pernyataan dibuatkan oleh
petugas pengadilan

N



2. Kuasa Insidentil

I.Surat permohonan*®
2.5SUrat kuaso

3.Surat Keterangan ahli waris dari Kelurahan diketahui

camat
.Fotoko
.Fotoko
.Fotoko
.Fotoko
8.Surat keterangan dari desa/kelurahan*

~N O O1 ©™

* Surat-surat berupa fotocopy diberi materai Rp 6.000 dicap pos

oi surat nikah/akta nikah*
Nl KTP*
0I akta kelahiran anak*

oi kartu keluarga (KK)*

oleh kantor pos

l.



3. Waarmerking

I.Surat permohonan
2.Surat kuasa (apabila diwakilkan)
3.Surat keterangan ahli waris dari desa/
AR GATE WTEGRATED SRRV D |
(GADILAY MEGER] PURWAKARTA 4.Fotokopi surat nikah/akta Nikah*
 ZELAS A .Fotokopi KTP*
0 6.Fotokopi akta kelahiran anak (dewasa/
oelum) *
7.Fotokopi surat/akta kematian*
8.Fotokopi buku tabungan/deposito a.n.
almarhum/ah*

Ol

* Surat-surat berupa fotokopi diberi materai Rp 6.000 dan
dicap pos oleh kantor pos serta aslinya harus dibawa



4. Pendaftaran Badan Hukum/CcV

I.Akta pendirian badan hukum dari
notaris*

2.Surat keterangan domisili dari desa/

*  — m——r——]
kelurahan “P:l:ln‘::: GINANJAR <

3.Nomor pokok waijib pajak/NPWP**
4 Kartu tanda penduduk/KTP**

*) Asli dan fotokopi
**) Fotokopi

) @ 0 0 0 0000 0 0 (



5. Keterangan Tidak Memiliki
Tanggungan Utang

1.Surat
2.Surat
3.Surat

oermohonan*®
oernyataan®

oengantar dari desa setempat

4.Fotokopi KTP

5. Fotokopi SKCK dari Polres (dilegalisir)
6.Fotokopi ijazah terakhir
7.Pasfoto 4x6 (2 lembar, latar belakang

warna merah)

*) Surat permohonan dan Surat pernyataan
dibuatkan oleh petugas Pengadilan



6.Keterangan Tidak Pernah Terpidana

I.Surat permohonan*®

2.5urat pernyataan®

3.Surat keterangan catatan kepolisian/SKCK**

4. KTP penerima dan pemberi kuasa***

5.Pas foto 4x6 (2 lembar, latar belakang warna
merah)

*)  Asli
**)  Asli dan fotokopi
**% ) Fotokopi

4900 0 0 ¢
v® 0000 0 0 ¢
00000 0 0 ¢
00000 06 0 ¢
00000 06 0 ¢
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7. Surat Keterangan Tidak
Sedang Dicabut Hak
Pilihnya

I.Surat permohonan*®

2.5urat pernyataan®

3.Surat keterangan catatan kepolisian/SKCK**

4. KTP penerima dan pemberi kuasa***

5.Pasfoto 4x6 (2 lembar, latar belakang
warna merah)

*)  Asli
**)  Asli dan fotokopi
**% ) Fotokopi



8. Pendaftaran Surat Kuasa

Khusus Advokat Dalam
Perkara Perdata/Perkara Pidana

I.Surat kuasa khusus*

2.Kartu tanda advokat**

3.Berita acara penyumpahan
advokat**

4. KTP penerima dan pemberi
kuasa**

<

*)  Asli dan Fotokopi
**)  Fotokopi
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9. Penolakan Waris ° o o
®© o o
®© 6 0 O
e Surat permohonan e Surat pernyataan penolakan
e Fotokopl KTP pemohon waris dari pemohon
e Fotokopi kartu e Surat keterangan ahli waris
keluarga (KK) e Surat kuasa (apabila memakai
e Fotokopi akta Kuasa )
kelahiran e Fotokopl melepas
e Fotokopi akta nikah kewarganegaraan (bila perlu)
e Fotokopl akto e Fotokopl pernyataan ganti
kematian nama (bila perlu)

e Metera Rp6.000 (2 buah)



10. Pengaduan

l.
2.
3.
4.

dentitas pelapor
dentitas terlapor
Dugaan perbuatan yang dilanggar

Bukti/Keterangan yang dapat mendukung

pengaduan

.Pelapor tidak perlu identitas

(pengaduan logis dan memadai)

lengkap

N



